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2 Power Automate in a day

Microsoft rychle inovuje, aktualizuje a vydava nové produkty a reSeni, coz mize ztézovat
prehled v dostupnych technologiich. Ale pravé diky tomuto tempu inovaci se technologie
spole¢nosti Microsoft neustale rozvijeji. Jednou z nejvétsich novych oblasti, o kterych jesté
hodné uslysite, je Power Platform.
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Power BI Power Apps Power Automate Power Virtual Agents
Business analytics Application development Process automation Intelligent virtual agents

Data Common
connectors Al Builder Data Service

V tomto workshopu se zamérime na jednu z komponent této platformy - Power Automate.

Power Automate umozniuje uzivatelim vytvaret automatizované pracovni postupy mezi
aplikacemi a sluzbami. Pomaha automatizovat opakujici se obchodni procesy, komunikaci,
sbér dat a schvalovani.

Neztracejte dulezité produktivni hodiny pripravou stejného e-mailu pro tydenni aktualizaci
dat nebo schvalovani. Power Automate umoznuje automatizovat uzivatelim podnikové
procesy. Jednoduché rozhrani Power Automate umoznuje opravdu kazdému uzivateli
automatizovat pracovni tukoly. Od zac¢atec¢nikl az po zkusené vyvojare.



Power Automate in a day

POPIS KURZU

Tento kurz pfrinasi ukazku produktl vedenou instruktorem pro Microsoft Power
Automate (dfive Flow) od zacatku az do konce s aspektem na praktické vyuziti. Power
Automate je rozmanity produkt, ktery méni obchodni procesy na automatizované,
konzistentni a vizualni pracovni postupy. Program Power Automate je navrzen tak, aby
prolinal razné produkty Microsoft 365 (dfive Office 365) a pfipojoval se k dalsim
mistnim a webovym fesenim. Tento kurz vam poskytne jistotu pfi vybéru spravnych
akci a logiky pracovniho postupu pro vase obchodni pracovni toky.

SEZNAM MODULU BEHEM WORKSHOPU:

* Modul 1: Uvod do Microsoft Power Automate
* Modul 2: Za¢iname s pracovnimi postupy

* Modul 3: Logika pracovniho postupu

* Modul 4: Integrace

* Modul 5: Mobilni aplikace

* Modul 6: Sprava a udrzba

Modul 1: Uvod do Microsoft Power Automate

Za¢neme uvodem do Microsoft Power Automate. Bézné se automatizace obchodnich
procesu objevila v rukou vyvojare, ktery dobre rozumi kddovani a systémuam, ke kterym
se pripojuji. Stale vice systému nasazenych v podnicich vsak podporuje vétsi zaméreni
na navrh a spravu koncovych uzivatel(. S touto zménou kultury hledaji koncovi uzivatelé
dalsi zdokonalovani svych obchodnich feseni. Power Automate zpfistupriuje tvorbu
pracovnich postupt vSem. Nabizi stavebni bloky pro lehké procesy nebo procesy kritické
pro podnikani. V tomto modulu se zabyvame prehledem produktu a jeho integraci na
Microsoft 365 a sluzby tretich stran.

* Co je Microsoft Power Automate?
* Vyhody automatizace

* Jak se dostat k Power Automate
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Modul 2: Zaciname s Power Automate

Zaciname s objevovanim Microsoft Power Automate vytvorenim prvniho obchodniho procesu.
Budeme diskutovat o tom, jak pomoci $ablon zacit s Power Automate nebo jak pouzit prazdnou
$ablonu pro zahajeni tvorby vlastniho pracovniho postupu. Detailné si spole¢né projdeme Power
Automate editor, stranku spravy pracovniho postupu a domovskou obrazovku, ktera vam pomf(ize
pfi navigaci po produktu. Dale zaéneme pfidavat, upravovat a odstrafiovat akce z nasi $ablony
pracovniho postupu, abychom mohli pfizpUsobit pracovni postup konkrétni obchodni potiebé.
Jakmile bude pfipraven, zvefejnime a spustime pracovni postup, abychom otestovali, zda funguje
podle o¢ekavani. Tento modul dokonéime diskusi o tom, jak nejen zapnout nebo vypnout pracovni
postup, ale i jak smazat pracovni postup.

* Pouziti $ablon Power Automate

* Navigace v Power Automate

« Upravy pracovniho postupu

* Publikovani a spusténi pracovniho postupu

* Vypnuti a smazani pracovniho postupu

Modul 3: Logika pracovniho postupu

Rozhodovani béhem obchodniho procesu je asto problémovym mistem. Cekani na rozhodnuti
neboinformace, které nasméruji pracovni postup k jeho cili, zavisi natom, jaky prostor ma zti¢astnéna
strana na dany ukol. To by bylo mozné zménit, pokud by se pozadované informace nasly jinde,
napfiklad jako vlastnost dokumentu nebo polozka formulare. Ukazeme si proto nékolik prikladd.
Logika v pracovnim postupu umoziiuje existujicim informacim posunout pracovni postup o vice
krok(. To ¢asto urychluje trvani pracovniho postupu a minimalizuje lidské vstupy. V tomto modulu se
podivame na zakladni logiku pouzivanou v Power Automate a prakticky si moznosti vyzkousime.

* Ptidavani podminek
* Navrhovani ptepinacu
* Pouziti ,apply to each”

* Konfigurace ,,do until” logiky

 Ptidani obsahu
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Podniky ¢asto vyuzivaji rizné nastroje a sluzby mimo Microsoft 365. Marketingové tymy
mohou pouzivat Facebook a Twitter, zatimco prodejni tym muzZe pouzivat napf. Microsoft
Dynamics 365 Sales ¢i jiny software tretich stran ke spraveé svych zakaznik(. Power Automate
poskytuje konektory pro oblibené sluzby, které umoznuji rozsitit procesy mimo Microsoft
(Office 365) na dalsi webové sluzby. Mzete se dokonce pfipojit k mistnim serverim, coz
umoznuje podnikovym systém{m v kancelari byt soucasti vasich procest.

Standardni a prémiové konektory
Pfipojeni k webovym sluzbam

Pouzivani Power Automate s mistnimi daty

Modul 5: Power Automate Mobile App

Power Automate ma odpovidajici mobilni aplikaci, kterou Ize vyuzit k pokryti mnoha funkci. Za
prvé, nabizi uzivatellm moznost vytvaret nové pracovni postupy primo z jejich telefonu nebo
tabletu. Za druhé, Ize jej pouzit ke spravé existujicich toku véetné jejich tprav, historie prohlizeni,
uloZeni kopie, deaktivace a odstranéni pracovnich toku. Mzete pristupovat ke vsem schvalenim,
ktera vam byla zaslana pomoci Power Automate, a schvalovat nebo zamitat rozhodnuti. Aplikace
také podporuje oznameni push, ktera Ize odeslat do telefonu nebo tabletu z pracovniho postupu.
Kromé toho muzete dokonce vytvofit tlacitka, kterd se zobrazi v aplikaci a ktera vdm umozni
spoustét pracovni postupy.

* Stahovani mobilni aplikace
* Prihlaseni a sprava uctu
* Vytvareni a sprava pracovnich postuput

 Vytvareni tlacitek

* Kanaly a schvaleni
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Modul 6: Sprava a udrzba

V nasem poslednim modulu pro Microsoft Power Automate se podivame na to, jak muze firma
fidit své pracovni toky. Za¢neme diskusi o spravé jednotlivych pracovnich toku. Jak pomoci
historie nalézt zdroje problémd, jak na feSeni chyb a také si fekneme o moznostech analyzy
trend. Zjistime, jak sdilet pracovni postup a jak importovat a exportovat pracovni toky. Nakonec
budeme diskutovat o tom, jak mohou spravci Microsoft 365 prizplisobit prostiedi Power
Automate pomoci pokrocilych nastaveni.

* Udrzovani pracovniho postupu

» Zobrazeni historie a analytika

* Sdileni pracovniho postupu

* Export aimport pracovnich postupli

* Sprava Microsoft 365 pro Power Automate
* Prostredi

» Zasady dat

* Integrace dat
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ROZSAH WORKSHOPU

6 hodin
* prezencni varianta

POZADAVKY

* Projektor nebo jiné prezentacni zatizeni (bude ptipojeno k PC lektora).

* Dostatecné pripojeni k internetu pro lektora a uc¢astniky.

* Pfistup k Power Automate pro ucastniky Skoleni.

« Ucastnici by méli mit predchozi zkugenosti s pouzivanim Microsoft 365 (Office 365),
vcetné prace s OneDrive, seznamy a knihovnami SharePoint a procesy schvalovani
obsahu na primérené pokrocilé urovni.

» Workshop probéhne v jeden den ve dvou blocich (9:00-12:00 a 13:00-16:00 hodin).

e Uréeno pro max. 8 ucastnika.

» Tento workshop je pfipraven ve spolupraci se spole¢nosti Microsoft. Budou pfi ném
pouzity originalni podklady spole¢nosti Microsoft (prezentace, priklady) v anglickém
jazyce.

Q) ciLe

» Ucastnik ziska kompletné ptipravené $koleni véetné manual(i, vzorovych dat, step by
step postupd.

* Odchazi se znalostmi dostacujicimi pro spravna rozhodnuti, jakou platformu zvolit, jak
vytvorit aplikaci a nasadit ji v podnikovém prostredi.

c21)  CILOVASKUPINA

* Cilovou skupinou pro tento kurz jsou ti, ktefi jiz néjakou dobu pouzivaji Microsoft 365
a nyni se zabyvaji optimalizaci svych stavajicich obchodnich procest a nhavrhovanim
novych.

% CENA WORKSHOPU

* 25.000 K¢ bez DPH
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